
Муниципальное бюджетное учреяодение 
дополнительного образования 

"Спортивно-патриотический клуб "ВИТЯЗЬ" 
(МБУ СПК "ВИТЯЗЬ")

ПРИКАЗ

24 июля 2025 г. №79 -о/д

г. Невьянск

О порядке обращения со служебной 
информацией ограниченного распространения

В соответствии со статьёй 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации», во исполнение 
постановления главы Невьянского муниципального округа от 04.07.2025 г. № 63-гп «О защите 
служебной информации ограниченного распространения, содержащейся в паспорте безопасности 
объекта (территории), места массового пребывания людей и иных документах, в том числе 
служебной информации ограниченного распространения о принимаемых мерах по 
антитеррористической защищённости объекта»

приказываю:

1. Утвердить и ввести в действие Порядок организации работы с информацией, 
содержащей сведения ограниченного распространения, в МБУ СПК «ВИТЯЗЬ».

2. Утвердить форму журнала движения паспорта безопасности объекта 
(территории), места массового пребывания людей.

3. Ответственность за ведение делопроизводства документов, содержащих
служебную информацию ограниченного распространения, возложить на инструктора-методиста 
Марину Витальевну Мягкову. Ответственному лицу Мягковой М.В.:

- осуществлять приём, регистрацию и учёт входящих, исходящих и внутренних 
документов, а также иных носителей информации, содержащих сведения ограниченного 
распространения, в соответствии с утверждённым Порядком;

- вести журналы учёта и регистрации входящих, исходящих и внутренних документов, а 
также иных носителей информации, содержащих сведения ограниченного распространения, в 
соответствии с утверждённым Порядком;

- хранение документов, содержащих служебную информацию ограниченного 
распространения, осуществлять в сейфе директора МБУ СПК «ВИТЯЗЬ»;

- хранение первого экземпляра паспорта безопасццстщ^объектов осуществлять в сейфе 
директора МБУ СПК «ВИТЯЗЬ».

4. Контроль за исполнением данного приказа

Директор

С приказом знакомлен (а): 
инструктор-методист

КОП
ВЕР

А.В. Шпаков

М.В. МягковаЗаместитель дирск^

(Д.В.Биланенко)


